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Spolecznej i Promocji

Na podstawie obowigzujacego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Nysie
ustalam Pani nastepujacy zakres zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci:

I. Zadania i obowiazki:

L

Prowadzenie promocji miasta i gminy Nysa w zakresie kultury, sportu, turystyki
i gospodarki.

Gospodarowanie $rodkami budzetowymi przeznaczonymi na zadania wynikajace
z zakresu obowigzkow pracowniczych.

Prowadzenie zadan zwigzanych 2z obstuga stypendiow Burmistrza Nysy
dla studentow.

Aktualizacja strony internetowej Urzedu Miejskiego w Nysie w zakresie
stypendiow Burmistrza Nysy dla studentow.

Zatatwianie wnioskow i interpelacji Radnych Rady Miejskiej w Nysie wynikajace
z zakresu obowigzkéw pracowniczych.

Przygotowywanie projektow zarzadzen Burmistrza, projektow uchwatl i materialow
na sesje Rady Miejskiej w Nysie oraz posiedzenia Komisji Rady Miejskiej w Nysie
wynikajgce z zakresu obowigzkow pracowniczych.

Zapewnienie prawidtowe]j realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. 2016, poz. 1794)
zgodnie z Zarzadzeniem nr 1473/2014 Burmistrza Nysy z dnia 12 maja 2014 roku
w sprawie powotlania Pelnomocnika Burmistrza Nysy do spraw informacji
publicznej w Urzedzie Miejskim w Nysie.

Zapewnienie prawidlowej realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 25 lutego
2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz.U. 2016
poz. 352, ze zmi. )

Zapewnienie prawidlowej realizacji zadan wynikajacych z rozporzgdzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie
Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. 2007 nr 10 poz. 68) w zakresie okreslonym
»Instrukcja udostgpniania informacji publicznych bgdacych w posiadaniu Urzedu
Miejskiego w Nysie”, zgodnie z Zarzadzeniem nr 718/2016 Burmistrza Nysy z dnia
9 maja 2016 roku w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 1474/2014 Burmistrza Nysy
z dnia 12 maja 2014 roku w sprawie powotania Koordynatora Biuletynu Informacji
Publicznej Urzgdu Miejskiego w Nysie.

10. Wykonywanie innych polecen bezposredniego przelozonego.



II. Zakres uprawnien i upowaznien:

Jest Pani uprawniona do:

1. Obstugi systemu informatycznego oraz urzadzen wchodzacych w jego sklad,
stuzacych do przetwarzania danych, zgodnie z przepisami ustawy o ochronie
informacji niejawnych i innych tajemnic ustawowo chronionych.

2. Przetwarzania danych osobowych wynikajacych z zakresu obowiazkow
pracowniczych.

III. Zakres odpowiedzialnoSci:

Ponosi Pani odpowiedzialnos¢ za:

1. Nalezyte i sumienne wykonywanie obowiazkéw stuzbowych okreslonych zakresem
obowigzkow pracowniczych.

2. Przestrzeganie tajemnicy shuzbowej zgodnie z ustawa o ochronie informacji
niejawnych i innych tajemnic ustawowo chronionych.

3. Przestrzeganie przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy oraz p.poz.

4. Nalezyte wykonywanie obowigzkéw wymienionych w ustawie o pracownikach
samorzgdowych z dnia 21 listopada 2008 roku (Dz.U. z 2016 poz. 902).

5. Przestrzeganie dyscypliny pracy, zgodnie z przyjetym w Urzedzie Miejskim w Nysie
Regulaminem Pracy.

6. Dbalo$¢ o mienie spoteczne, tad i estetyke miejsca pracy.

IV.  Zakres podleglosci stuzbowej: Burmistrz
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